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План 

 подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации 

выпускников 9 класса в 2023-2024 учебном году 
 

Направления 

деятельности 

Наименование мероприятий Ответствен 

ные 

подведения 

итогов 

август 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Разработка и утверждение плана  мероприятий МБОУ ООШ № 

33об организации подготовки и проведению государственной 

(итоговой) аттестации выпускников  в 2023-2024 учебном году. 

Администрация Приказ,план 

Организационно-

методические 

мероприятия с пед. 

кадрами 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

-задачи на 2023-2024 уч. год; 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

сентябрь 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме ОГЭ. 

Зам. директора 

по УВР 

База 

Издание приказов: 

-о назначении ответственных за проведение ГИА-2024; 

-об утверждении плана мероприятий по организации и подготовке 

к ГИА -2024 

Директор Приказы 

Формирование РБД  выпускников. Зам. директора 

по УВР 

РБД 

Организация оперативного консультирования и информирования 

 

Зам. директора 

по УВР 

 



План учебно-воспитательной работы на 2023-2024 учебный год 

 

 

 

 по вопросам итоговой аттестации. 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

 

Изучение с членами педагогического коллектива  нормативных 

документов Минобрнауки   РФ, МОН, УО об особенностях   

организации итоговой аттестации  2024 года. 

Зам. директора 

по УВР 

Протокол  

совещания при 

директоре 

Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе ИРО 

учителей, работающих в 5-9-х классах. 

Организация участия педагогов в  обучающих семинарах на базе  

УО  и ИРО. 

Оформление общешкольного стенда «Итоговая аттестация». 

Оформление предметных уголков подготовки к ГИА. 

Администрация 

Учителя-

предметники 

 

Организационные 

мероприятия со 

школьниками 

Организация индивидуальных, консультаций по подготовке к 

экзаменам 

Зам. директора 

по УВР  

учителя-

предметники 

Расписание 

дополнительных 

занятий 

ВШК Проверка электронных журналов.  

 

Контроль уровня знаний в начале цикла обучения  по русскому 

языку и математике: стартовые административные работы по 

русскому языку, математике в 9 классе 

 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

проведение учителям срезов по отдельным темам 

 

Зам. директора 

по УВР  

 

 

Зам. директора 

по УВР  

 

 

Администрация 

Справки , 

совещание при 

зам. по УВР 

 

Справка , приказ 

 

 

 

Справка, 

индивидуальные 

беседы с 

учителями- 

предметниками 
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октябрь 

Работа администрации 

по общим вопросам 

 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА 

Зам. директора 

по УВР 

 

Организация оперативного консультирования и информирования 

по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. директора 

по УВР 

 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Организационные 

мероприятия со 

школьниками 

 

Изучение с выпускниками документов Минобрнауки, МОН, УО, 

регламентирующих организацию и проведение государственной 

(итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР  

Кл. 

руководитель 

9-го класса 

Протоколы 

собраний с 

выпускниками  

Формирование РБД. Зам. 

директора по 

УВР 

РБД 

Мониторинг выбора экзаменов Зам. 

директора по 

УВР 

Мониторинг 

Организация дополнительных консультаций для уч-ся Учителя- 

предметники 

Диагностические 

карты, планы по 
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ЛП  знаний уч-ся 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки, 

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР кл. 

руководители 

Протоколы 

собраний с 

родителями 

выпускников 

ВШК Контроль работы классного руководителя 9 класса с классом, 

учителями- предметниками, родителями 

 

Организация работы учителей  математики  и русского языка  в 

рамках подготовки к ГИА ,ведение диагностики, работа по ЛПЗ 

 

Итоги проведения стартовых работ(срезов) по предметам, анализ, 

работа учителей по ЛПЗ 

 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

проведение учителям срезов по отдельным темам 

 

Зам. 

директора по 

УВР  

 

 

Справка, индивид 

беседа с классным 

руководителем 

Справка, сов. при 

директоре 

 

Справка, сов. при 

директоре 

 

Справка, 

индивидуальные 

беседы с 

учителями- 

предметниками 

ноябрь 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе 

ИРО учителей, работающих в 5-9-х классах. 

Организация участия педагогов в  обучающих семинарах на 

базе  УО  и  ИРО. 

Оформление общешкольного стенда «Итоговая аттестация» 

новыми нормативными документами. 

Оформление предметных уголков подготовки к ГИА, 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР  

 

Зам. директора 

по УВР  
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размещение мониторинга КДР по русскому языку и 

математике 

Учителя- 

предметники 

Организационные 

мероприятия со 

школьниками 

Индивидуальные беседы с уч- ся, разъяснительная работа о 

серьёзности последствий неудовлетворительных оценок по 

КДР. 

Зам. директора 

по УВР  

 

Протоколы 

Организация дополнительных консультаций для уч-ся Учителя- 

предметники 

Диагностические 

карты, планы по 

ЛП  знаний уч-ся 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

 

Своевременное ознакомление родителей с результатами КДР Зам. директора 

по УВР 

Листы 

ознакомления 

родителей 

Разъяснительная работа (собрания, индивидуальные беседы) с 

учащимися и родителями о серьезности последствий 

неудовлетворительных результатов по ДКР. 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы, 

собрания с 

родителями и уч- 

ся 

ВШК 

 

Организация работы учителей истории, обществознания, 

английского языка, информатики в рамках подготовки к ГИА. 

Посещение уроков, дополнительных консультаций, ведение 

диагностики  

Организация работы учителя географии  в рамках подготовки к 

ГИА. Посещение уроков, дополнительных консультаций, 

ведение диагностики 

Проверка классных журналов: своевременность выставления 

текущих оценок и оценок за КДР, объективность выставления 

четвертных оценок 

Проведение диагностических работ (срезов) по предметам, 

анализ, работа учителей по ЛПЗ (по отдельному плану) 

 

Администрация  

 

 

 

 

 

 

Зам. директора 

по УВР  

 

Зам. директора 

по УВР  

 

Справка. 

Совещание при 

директоре 

 

Справка, сов при 

директоре 

 

 Справка, сов при 

зам.директора по 

УВР 

Анализ  
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Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- 

ся, проведение учителям срезов по отдельным темам 

Администрация Справка, 

индивидуальные 

беседы с учителями 

декабрь 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам 

ГИА. 

Зам. директора 

по УВР 

 

Формирование РБД  выпускников. Зам. директора 

по УВР 

РБД 

Организация оперативного консультирования и 

информирования по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. директора 

по УВР 

 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Организационные 

мероприятия со 

школьниками 

Формирование РБД. Зам. директора 

по УВР 

РБД 

Мониторинг выбора экзаменов. Зам. директора 

по УВР 

 

Организация  дополнительных консультаций для уч-ся Учителя- 

предметники 

Диагностические 

карты, планы по 

ЛП  знаний уч-ся 
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Организационные 

мероприятия с 

родителями 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки, 

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. директора 

по УВР  

Алексеева О.А. 

Протоколы 

собраний с 

родителями  

Своевременное ознакомление родителей с результатами КДР Протоколы 

ознакомления 

ВШК 

 

Подготовка выпускников 9 класса к итоговой аттестации по 

обязательным предметам, анализ КДР, проведённых в 1-ом 

полугодии   

Зам. директора 

по УВР  

Справки, протокол 

совещания при 

директоре 

Проверка электронного журнала 9 класса.: отражение в 

классном журнале подготовки к ГИА, накопляемость оценок  

Зам. директора 

по УВР  

Справка, протокол 

совещания при 

заместителе 

директора    

Организация работы учителя химии, биологии (системное 

повторение курса 8-го класса), биологии и  физики (выполнение 

разноуровневых дифференцированных заданий на уроках и 

дома), в рамках подготовки к ГИА   

Администрация Справки, протокол 

совещания при 

директоре 

Организация работы учителя математики в рамках подготовки к 

ГИА: 

-формирование базовых умений у «слабых» уч-ся; 

-работа с уч-ся, имеющими возможность и желание усваивать 

математику на более высоком уровне (решение заданий 

повышенной сложности) 

Администрация Справки, протокол 

совещания при 

директоре 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

проведение учителям срезов по отдельным темам 

 

Администрация Справка, 

индивидуальные 

беседы с учителями 
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январь 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам 

ГИА. 

Зам. директора 

по УВР 

 

Формирование РБД  выпускников. Зам. директора 

по УВР 

РБД 

Организация оперативного консультирования и 

информирования по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. директора 

по УВР 

 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Изучение с членами педагогического коллектива  нормативных 

документов Минобрнауки   РФ, МОН, УО об особенностях   

организации итоговой аттестации  2024 года. 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

совещаний при 

директоре 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе 

ИРО учителей, работающих в 5-9-х классах. 

Организация участия педагогов в  обучающих семинарах на базе  

УО  и  ИРО. 

Оформление общешкольного стенда «Итоговая аттестация» 

новыми нормативными документами. 

Оформление предметных уголков подготовки к ГИА, ведение 

мониторинга написания КДР. 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР  

 

Учителя- 

предметники 

 

Организационные 

мероприятия со 

школьниками 

Формирование РБД. Зам. директора 

по УВР 

РБД 

Мониторинг выбора экзаменов Зам. директора  
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по УВР 

Проверка бланков ГИА учащихся, использованных для 

выполнения КДР  и пробный ГИА   на предмет выявления 

ошибок при работе с данными документами. 

Зам. директора 

по УВР, учителя- 

предметники 

Бланки  

 

 

 

Организация дополнительных консультаций для уч-ся учителя- 

предметники 

Диагностические 

карты, планы по 

ЛП  знаний уч-ся 

 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки,  

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. директора 

по УВР, 

Алексеева О.А. 

Протоколы 

собраний с 

родителями  

Родительское собрание с родителями учащихся, имеющих 

неудовлетворительные отметки по результатам контрольных 

срезов 

Зам. директора 

по УВР 

Протокол собрания 

с родителями 

Своевременное ознакомление родителей с результатами КДР Алексеева О.А. Протокол 

 

 

ВШК 

Работа учителя русского языка по активизации написания 

сжатого изложения  в рамках подготовки к ГИА 

Зам. директора 

по УВР 

Справка, 

совещание при 

директоре 

Работа учителя истории и обществознания по повышению 

уровня успешности выполнения заданий с развернутым 

ответом в рамках подготовки к ГИА  

Зам. директора 

по УВР 

 

Проверка классного журнала  9 класса. Выполнение программ, 

объективность выставления оценок с учётом проведённых КДР 

по математике и русскому языку 

 

Зам. директора 

по УВР  

Справка 

,совещание при 

зам. директора по 

УВР 

Проверка дневников, выставление текущих оценок в дневниках 

уч- ся учителями предметниками, соответствие четвертных 

Зам. директора 

по УВР  

Справка 

,совещание при 
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оценок в дневниках оценкам в журнале зам. директора по 

УВР 

Эффективность проведения курсов по выбору в 9 классе Администрация Справка, 

совещание при 

директоре 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

проведение учителям срезов по отдельным темам 

Администрация Справка, 

индивидуальные 

беседы с 

учителями- 

предметниками 

февраль 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Формирование РБД  выпускников. Зам. 

директора по 

УВР 

РБД 

Организация оперативного консультирования и информирования 

по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Организационные 

мероприятия со 

Формирование РБД. Зам. 

директора по 

РБД 
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школьниками 

 

УВР 

Мониторинг выбора экзаменов Зам. 

директора по 

УВР 

 

Проведение дополнительных консультаций для уч-ся Учителя-

предметники 

Диагностические 

карты, планы ЛП 

знаний 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки,  

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР  

Алексеева 

О.А. 

Протокол собрания 

с родителями 

ВШК 

 

 

Проверка работы школьной библиотеки  по подготовке к ГИА: 

наличие документов, регламентирующих аттестацию в текущем 

году, уровень разъяснительной работы. 

 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 

Совещание при 

директоре 

Работа классного руководителя 9 класса с учащимися, учителями- 

предметниками, родителями 

 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка, сов. при 

директоре 

Работа учителя географии над «проблемными» темами, работа с 

заданиями из открытого банка данных в рамках подготовки к ГИА 

Администрац

ия 

Справка, сов. при 

директоре 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

проведение учителям срезов по отдельным темам 

Администрац

ия 

Справка, 

индивидуальные 

беседы с учителям- 

предметниками 

Март 
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Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Формирование РБД  выпускников. Зам. 

директора по 

УВР 

РБД 

Организация оперативного консультирования и информирования 

по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Изучение с членами педагогического коллектива  нормативных 

документов Минобрнауки   РФ, МОН, УО об особенностях   

организации итоговой аттестации  2024 года. 

Зам. директора 

по УВР 

Протокол 

совещания при 

директоре 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

-анализ районных и краевых КДР. 

Руководители 

МО 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе ИРО 

учителей, работающих в 5-9-х классах. 

Организация участия педагогов в  обучающих семинарах на базе  

УО  и  ИРО. 

Оформление общешкольного стенда «Итоговая аттестация» 

новыми нормативными документами. 

Оформление предметных уголков подготовки к ГИА, новые 

рекомендации выпускникам, мониторинг КДР. 

Руководители 

МО 

Зам. 

директора по 

УВР  

Зам. 

директора по 

УВР  

Учителя 

предметники 
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Организационно-

методические 

мероприятия со 

школьниками 

Изучение нормативных документов, регламентирующих ГИА в 

2024 году 

 

Зам. 

директора по 

УВР  

Протокол собрания 

с уч- ся 

Организация проведения дополнительных занятий Учителя 

предметники 

Диагностические 

карты, планы ЛП 

знаний 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки,  

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР  

Конюшенко 

Л.В. 

Протоколы 

собраний с 

родителями   

Своевременное ознакомление родителей с результатами КДР Конюшенко 

Л.В. 

Протоколы 

ознакомления 

ВШК Работа учителя химии по формированию у обучающихся 

устойчивых навыков в приемах работы с химическим 

лабораторным оснащением в рамках подготовки к ГИА 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка, сов. при 

директоре  

Работа учителя биологии над формированием у обучающихся 

умения рассуждать и логически мыслить (задания повышенной 

трудности) 

Зам. 

директора по 

УВР  

Справки, 

совещание при 

директоре  

Проверка КТП, корректировка дат пройденного материала, 

соответствие записей журнала записям КТП, выполнение 

программ, объективность выставления оценок с учётом к/р 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка, 

совещание при 

зам. директора по 

УВР 

Посещение уроков учителей –предметников, работающих в 9 

классе с целью выявления работы учителей над повышением 

качества обученности, объективности оценивания знаний уч- ся, 

Администра-

ция 

Справка, 

индивидуальные 

беседы с учителям- 
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проведение учителям срезов по отдельным темам предметниками 

Апрель 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Организация оперативного консультирования и информирования 

по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Выполнение образовательных программ, организация повторения 

в рамках подготовки к ГИА 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Проведение заседаний МО по вопросам: 

- ознакомление с нормативно-правовыми документами, 

регламентирующими проведение итоговой аттестации 

выпускников; 

-анализ районных и краевых КДР. 

Зам. директора 

по УВР 

Протоколы 

предметных МО 

Организационно-

методические 

мероприятия со 

школьниками 

 

 

Изучение нормативных документов, регламентирующих ГИА в 

2024 году 

 

Зам. 

директора по 

УВР  

Протокол собрания 

с уч- ся 

Организация проведения дополнительных занятий Учителя 

предметники 

Диагностические 

карты, планы ЛП 

знаний 

Организационно-

методические 

мероприятия с 

родителями 

Разъяснительная работа (собрания, индивидуальные беседы) с 

учащимися и родителями о серьезности последствий 

неудовлетворительных результатов по ДКР. 

Зам. 

директора по 

УВР 

Протоколы 

собраний  
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ВШК Работа учителя русского языка по формированию умений уч-ся в 

написании сочинения-рассуждения в рамках подготовки к ГИА 

Зам. 

директора по 

УВР  

Сов. при 

директоре,Справка  

Проверка  электронного журнала 9 класса: организация 

повторения в рамках подготовки к итоговой аттестации, 

своевременность заполнения журнала 

Справка, 

совещание при 

зам. директора по 

УВР 

Работа учителей- предметников  по организации повторения в 

рамках подготовки к ГИА 

Администрац

ия школы 

Сов при директоре, 

справка 

Работа учителя математики над «проблемными» темами в рамках 

подготовки к ГИА 

Администрац

ия 

Справка, 

индивидуальные 

беседы с учителям- 

предметниками 

 Май 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР  

 

Организация оперативного консультирования и информирования 

по вопросам итоговой аттестации. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Оформление заявки на документы об образовании. Зам. 

директора по 

УВР 

Заявка 

Издание приказов: 

- о допуске к итоговой аттестации 

Директор  Приказы 

Проведение итоговой аттестации. Зам. директора 

по УВР 
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Организационно-

методические 

мероприятия с 

педагогическими 

кадрами 

Изучение с членами педагогического коллектива  нормативных 

документов Минобрнауки   РФ, МОН, УО об особенностях   

организации итоговой аттестации  2024 года. 

Зам. директора 

по УВР 

Протокол 

совещания при 

директоре 

Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе ИРО 

учителей, работающих в 5-9-х классах. 

Организация участия педагогов в  обучающих семинарах на базе  

УО  и  ИРО. 

Оформление общешкольного стенда «Итоговая аттестация».(итог) 

Оформление предметных уголков подготовки к ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Организационно- 

методические  

мероприятия со 

школьниками 

Дополнительные консультации по подготовке к государственной 

итоговой аттестации выпускников 9 класса 

Учителя- 

предметники 

По графику 

Организационные 

мероприятия с 

родителями 

Изучение с родителями выпускников документов Минобрнауки, 

МОН, УО, регламентирующих организацию и проведение 

государственной (итоговой) аттестации в 2024 году. 

Зам. 

директора по 

УВР  

Алексеева 

О.А. 

Протоколы 

собраний с 

родителями   

ВШК Работа учителей-предметников по организации повторения с 

применением заданий из открытого банка данных в рамках 

подготовки к ГИА 

Администрац

ия школы 

справка 

Допуск к итоговой аттестации за курс основной школы Зам. 

директора по 

УВР 

педсовет 

Проверка  журнала 9 класса. Итоги полугодия, выполнение 

программ по общеобразовательным предметам;  объективность 

выставления полугодовых оценок с учетом проведенных КДР по 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка    
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математике, русскому языку, предметам, выбранным для 

аттестации в форме ГИА, накопляемость оценок. 

 Анализ результатов КДР за 2-ое полугодие Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 

июнь 

Работа 

администрации по 

общим вопросам 

Формирование федеральной, региональной, муниципальной, 

школьной документальной базы организации подготовки и 

проведения итоговой аттестации в форме и по  материалам ГИА. 

Зам. 

директора по 

УВР 

 

Проведение итоговой аттестации. Администра-

ция 

 

Проведение педсоветов о завершении итоговой аттестации 

выпускников основной школы и выдаче документов об 

образовании; издание соответствующего приказа 

Администра-

ция  

Протоколы 

педсоветов 

Подготовка к выдаче документов об образовании: 

- издание приказа о завершении итоговой аттестации, выдаче 

документов об образовании; 

- составление сводной ведомости годовых и итоговых отметок по 

учебным предметам; 

- ознакомление выпускников с отметками сводной ведомости; 

- проверка  правильности заполнения сводной ведомости по 

классным журналам и протоколам аттестационных комиссий; 

- утверждение состава контрольной комиссии, ответственной за 

сверку отметок сводной ведомости, протоколов итоговой 

аттестации, классных журналов, отметок, занесенных в книгу 

выдачи документов об образовании; 

- утверждение приказом комиссии по выписке (заполнению) 

документов об образовании; 

Администра-

ция  

Выдача 

документов об 

образовании 
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- заполнение книги выдачи документов об образовании 

ответственными педагогами, назначенными приказом; 

- сверка отметок контрольной комиссией и составление акта о 

сверке отметок, занесенных в книгу выдачи документов об 

образовании; 

- инструктаж членов комиссии по выписке документов об 

образовании, о заполнении аттестатов об образовании; 

- заполнение документов об образовании; 

-сверка контрольной комиссией и директором отметок в книге 

выдачи документов об образовании и в документе об образовании 

Издание приказов: 

- о выдаче аттестатов; 

- об окончании основной школы 

директор Приказы 

 Перепроверка правильности заполнения аттестатов за курс 

основной школы. 

Члены 

комиссии 

согласно 

приказу 

Акты 

ВШК Проверка  классного журнала. Отражение в классном журнале 

результатов итоговой аттестации. 

Зам. 

директора по 

УВР 

Справка 

 

 

 

 

 

 

 


